W

65-602 Zielona Go odowa 11

Zielona Gora, 21.11.2025r.
Nasz znak: ZZP.212.33.2025

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

l.  Informacje ogdlne
Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi kompleksowego sprzatania biura i terenu
WFOSIGW w Zielonej Gorze przy ul. Miodowej 11 w terminie od 01.01.2026 r. do 31.12.2026 r.

Il.  Miejsce i termin ztozenia ofert
Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie osobiscie lub listownie do siedziby WFOSIGW
w Zielonej Gérze, ul. Miodowa 11, 65-602 Zielona Gora, sekretariat Il pietro Funduszu.
do dnia 01 grudnia 2025 r. do godz. 12:00.

lll. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia
Realizacja zamowienia w terminie od 01.01.2026 r. do 31.12.2026 r. (12 miesiecy).

IV. Wymagania dotyczace Wykonawcy

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace warunki:

1) posiadajg niezbedng wiedze i doSwiadczenie oraz dysponujg odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia. Zamawiajacy uzna warunek za
spetniony, jezeli Wykonawca zapewni odpowiednig ilo$¢ osob sprzatajacych, tj. minimum
2 osoby zatrudnione na umowe o prace w wymiarze min. %2 etatu. Wykonawca zobowigzany
jest do wypetnienia zatacznika nr 5 do zapytania ofertowego — wykazu narzedzi, wyposazenia
zaktadu i urzadzen technicznych.

2) posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

Zamawiajacy nie stawia warunkdw w tym zakresie.

3) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.
Zamawiajacy nie stawia warunkow w tym zakresie.

4) potwierdzg wykonanie w ciggu ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, 2 ustug tozsamych
z przedmiotem zamdwienia polegajacych na kompleksowym utrzymaniu czystosci budynkow
i otoczenia wokot nich na taczng sume 60 000 zt netto kazda. Wykonawca zobowigzany jest do
wypetnienia zatacznika nr 4 do zapytania ofertowego na potwierdzenie tego warunku.

V. Szczegdtowy zakres ustugi

Wykonawca zobowigzany jest do utrzymania statego i wiasciwego stanu sanitarno-epidemiologicznego
W pomieszczeniach i na terenie nalezacym do Zamawiajgcego, m.in. w:

- pomieszczeniach biurowych,

- pomieszczeniach socjalnych, gospodarczych, technicznych (serwerownia),

- korytarzach, klatkach schodowych i wejsciach do budynku,

- ciggach pieszych,
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- sanitariatach (toaletach, umywalniach),
- pomieszczeniach magazynowych, archiwum,
- wiatach rowerowych i garazach,
- wiatach $mietnikowych.

Wykonawca bedzie wykonywat prace zwigzane z utrzymaniem czysto$ci w pomieszczeniach budynku
z wykorzystaniem wiasnego sprzetu tj. odkurzaczy podtogowych, odkurzacza piorgcego tapicerke
meblowa, maszyny do czyszczenia plytek i paneli podtogowych, mopdw podiogowych, miotet, Scierek,
wiader i misek plastikowych oraz zapewni na wiasny koszt $rodki do utrzymania czystosci i higieny,
dezynfekcji (materiaty Wykonawcy). Stosowane $rodki musza posiada¢ wiasciwe atesty, certyfikaty
lub za$wiadczenia potwierdzajace, Zze sg one dopuszczone do stosowania w kraju i sg zgodne
z obowigzujacymi wymaganiami i przepisami uprawniajgcymi do stosowania w obiektach uzytecznosci
publicznej i nie wptywaja negatywnie na srodowisko. Na drugim pietrze budynku WFOSIGW w Zielone;j
Gorze zostata zamontowana nowa winylowa wyktadzina LVT (okoto 175 m?), ktéra wymaga uzycia
profesjonalnego preparatu przeznaczonego do codziennej pielegnacji tego typu wyktadzin.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosé za szkody powstate przy wykonywaniu przedmiotu umowy,
w tym na skutek uzycia niewtasciwych $rodkow badz urzadzen przy wykonywaniu przedmiotu umowy

Wymagania w zakresie sprzatania powierzchni biurowych:
a. Codzienne sprzatanie i dezynfekcja, tj. sprzatanie w kazdy dzien pracy Zamawiajacego, ktore
musi obejmowac:

- starcie kurzu i usunigcie zabrudzer z mebli biurowych {j. biurek, kontenerow, bokow i
frontow szaf,

- umycie i dezynfekcja stotéw, blatow kuchennych, zlewozmywakéw w kuchniach na kazdym
pietrze budynku,

- dezynfekcja poreczy, balustrad, klamek i uchwytow,

- odkurzanie wyktadziny dywanowej, mycie i polerowanie podtogi z PVC, mycie paneli
podtogowych i cokolikdéw przypodtogowych, mycie schodéw,

- oproznianie i dezynfekcja koszy na $mieci, wyniesienie nieczysto$ci na wyznaczone miejsca
sktadowania,

- wymiana workéw na $mieci,

- wycieranie, odttuszczanie, dezynfekcja stuchawek telefonicznych, fakséw, monitoréw,
klawiatur. Do wycierania ekranow/monitoréw nalezy uzy¢ srodkdéw ochrony przeznaczonych
specjalnie do danego typu ekranu/monitora,

- bieZgce usuwanie zanieczyszczen z powierzchni przeszklonych,

- mycie podtog, parapetow oraz scian wyktadanych glazura,

- sprzatanie tazienek i toalet, czyszczenie i dezynfekowanie urzadzen sanitarnych, umywalek
i armatury, luster, zamiatanie i mycie podiog,

- biezace uzupetnianie srodkow higienicznych: papieru toaletowego, mydta w ptynie, mydta
odkazajgcego, pojemnikdw na srodki dezynfekujace do rak, recznikow papierowych w
odpowiednich pojemnikach,

- biezaca wymiana od$wiezaczy powietrza.

b. Czynno$ci do wykonania raz w tygodniu
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C.

d

e

f.

- starcie kurzu z szaf,

- umycie koszy na $mieci,

- umycie drzwi wej$ciowych do pomieszczer oraz drzwi wejsciowych do budynku,
- umycie szafek kuchennych,

- umycie witryn meblowych,

- umycie podstaw krzeset obrotowych,

- odkurzanie mebli tapicerowanych,

- mycie scian w fazienkach pokrytych ptytkami ceramicznymi.

Czynnosci do wykonania raz na kwartat:

- mycie okien wraz z ramami (od wewnafrz i zewnaftrz) z parapetem zew. i wew. — termin
realizacji do uzgodnienia z Zamawiajgcym,

- mycie punktow $wietlnych — lamp kasetonowych biurowych.

. Czynnosci do wykonania raz na p6t roku:

- Zabezpieczenie warstwg ochronng (polimeryzacja) elastycznego pokrycia podiogowego
z PVC GAMRAT. Urzadzeniem do polimeryzacji musi dysponowa¢ Wykonawca.

. Czynnosci do wykonania raz w roku:

- Maszynowe pranie wyktadzin dywanowych,

- Mycie fug na ptytkach i gresach.

Czynnosci wykonywane wg potrzeb:

- usuwanie pajeczyn,
- usuwanie miejscowych plam na wyktadzinach dywanowych i meblach tapicerowanych,
- udroznienie mechaniczne i chemiczne odptywow kanalizacyjnych (sedeséw, pisuardw,

umywalek, zlewozmywakow),

- - usuwanie skutkow zaistniatych awarii np. w wyniku zalania.

Wymagania w zakresie sprzatania terenu — powierzchni utwardzonych i terenu zielonego WFOSIGW

w Zielonej Gorze

a.

Usuwania nieczysto$ci — na biezaco w zalezno$ci od potrzeb, w szczegélnosci lisci i $niegu
w obrebie wej$¢ do budynku,

b. Oprozniania matych koszy na $mieci (4 szt.) - 1 raz w tygodniu,
c. Zamiatania — min. 1 raz tygodniu, w okresie jesiennym — min. 2 razy w tygodniu, w

e.

zalezno&ci od potrzeb,

. Od$niezania  parkingdbw, wjazdéw, wejs¢, chodnikow, posypywania $rodkami

zapobiegajacymi posliznieciu oraz w razie koniecznoSci usuniecie $niegu z terenu
bezpo$rednio przylegajacego do budynku oraz parkingdw — w zalezno$ci od potrzeb. Piasek
i sl do posypywania polbruku zapewnia Wykonawca. Forma usuwania $niegu powinna zostaé
dostosowana do rodzaju nawierzchni, w szczegélnosci Wykonawca winien zastosowaé materiaty
i urzadzenia chronigce polbruk przed zarysowaniami powodowanymi tarciem. Od$niezanie
wjazdéw, parkingdw, wejs¢ oraz zapobiegania $liskosci na terenie WFOSIGW
powinno zosta¢ wykonane do godz. 7.30 tj. przed przybyciem pracownikéw do pracy.
Zamiatanie garazy raz w roku.

1. Wymagania odnosnie sposobu wykonywania przedmiotu zamoéwienia:
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Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy informacji dotyczacych obiektow
Zamawiajacego,

Wykonawca zobowigzany jest do rozpoczecia wykonywania przedmiotu zamdwienia nie
wcezesniej niz o godzinie 14:30 i koiiczy¢ nie pdzniej niz o godzinie 20.30.

Wykonawcy nakazuje sie dbatos¢ o powierzony sprzet i wyposazenie i uzywanie go
zgodnie z przeznaczeniem,

Wykonawcy zabrania sie przyjmowania osobistych wizyt w trakcie wykonywania przedmiotu
zamowienia,

Wykonawcy zabrania si¢ przebywania w obiekcie poza wyznaczonymi godzinami pracy,
Wykonawcy zabrania sie wnoszenia lub wynoszenia jakiegokolwiek majatku na/z terenu
Zamawiajgcego,

Wykonawcy zabrania si¢ przyjmowanie i przechowywania rzeczy bedacych wiasnoscig
interesantow, gosci oraz pracownikow Zamawiajgcego.

2. Parametry pomieszczen, budynku oraz terenu WFOSIGW w Zielonej Gorze:

a)

j)

Nieruchomos$¢ potozona przy ulicy Miodowej 11 w Zielonej Gérze, wyposazona w system
telewizji dozorowej, system sygnalizacji wtamania. Teren wokot siedziby ogrodzony
i monitorowany. Wjazdy na teren zabezpieczone bramami zdalnie sterowanymi.

Budynek biurowy 3 kondygnacyjny, budynek garazowy sktadajacy sie z pieciu pomieszczen
garazowych wyposazonych w czujniki, wiata edukacyjna monitorowana, wiata rowerowa,
wiata $mietnikowa oraz Carport wraz z tadowarkg samochodowa,.

Powierzchnia biurowa i sanitariaty — 761,70 m2, w tym okolo 550m2 wyktadzin
w pomieszczeniach biurowych,

Powierzchnia klatki schodowej — 88,30 m2,

Powierzchnie szklane — 95 m?,

Punkty $wietine — 170 punktow,

Schody na klatce schodowej — 36 schodéw, wym. 17,5 ¢cm x 28,5 cm x 139 cm,

Okna - 94 okna, w tym 13 okien 106¢cm x 105 cm, 65 okien 116,5 x 129 cm, 12 okien 116,5
X 69 cm, 4 okna 76 cm x 124 cm,

Powierzchnie terenu utwardzonego (parkingi, chodniki, place wykonane z kostki betonowej
i granitowej) — 1.636,20 m2,

Powierzchnia terenu zielonego — 1.351,64 m2,

3. Wymagania w zakresie sprzatania terenu -powierzchni utwardzonych i terenu zielonego przy
budynku WFOSIGW w Zielonej Gérze:

Usuwania nieczystosci — na biezaco w zalezno$ci od potrzeb, w szczegélnosci lisci i $niegu
w obrebie wejs¢ do budynku,

Sprzatanie wiaty edukacyjnej. Oprozniania matych koszy na $mieci (4 szt) — 1 raz w
tygodniu,

Zamiatania -1 raz w tygodniu, w okresie jesiennym — 2 razy w tygodniu,

Od$niezania  parkingdw, —wjazdow, wejs¢, chodnikéw, posypywania  $rodkami
zapobiegajacymi poSliznieciu oraz w razie konieczno$ci usuniecie $niegu z terenu
bezposrednio przylegajacego do budynku oraz parkingdw — w zaleznoci od potrzeb.
Piasek i sol do posypywania polbruku zapewnia Wykonawca. Forma usuwania $niegu
powinna zosta¢ dostosowana do rodzaju nawierzchni, w szczegélnosci zastosowaé
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: materiaty i urzadzenia chronigce polbruk przed zarysowaniami powodowanymi tarciem.
Odsniezanie wjazdow, parkingdw, wejsé oraz zapobiegania $liskosci na terenie WFOSIGW
powinno zosta¢ wykonane do godz. 7.30 t. przed przybyciem pracownikow do pracy.
Zamiatanie garazy raz w roku,

e) Koszenie trawy, usuwanie chwastéw w okresie od 1 czerwca 2026 r. do 31 pazdziernika
2026 . (tacznie przez 5 miesiecy),

f) Wymiatanie resztek pokosu z utwardzonych powierzchni ciezek oraz kostki brukowej,

g) Grabienie opadtych liéci z terenu WFOSIGW,

h) Przycinanie krzewow i drzewek w zakresie ograniczenia odrostow w $wiatto parkingu,
chodnikéw i Sciezek oraz ciecia pielegnacyjne i formujace,

i) Wywdz pozyskanej biomasy.

4. Wykonawca wykaze, Ze dysponuje potencjatem technicznym, dostepnymi narzedziami,
wyposazeniem zakfadu i urzadzeniami technicznymi w celu wykonania zamdwienia wraz
z informacjg o podstawie do dysponowania tymi zasobami (Zatgcznik nr 5), ..

a)  odkurzacze podiogowe — min. 2 szt.,
b)  odkurzacze piorgce dywany i tapicerke meblowg — min. 1 szt.,
c maszyny do czyszczenia paneli i gresowych plytek podtogowych —min. 1 szt.,

o
~— —~—

maszyna szorujgco-zbierajgca lub szorowarka w potaczeniu z odkurzaczem wodnym

do polimeryzacji podtogi - min. 1 szt.,

e)  ods$niezarka mechaniczna spalinowa — ptug — 1 szt.,

f) dmuchawa do lisci — 1 szt.,

g) sprezarka do zabezpieczenia instalacji zraszajacej teren zielony poprzez przedmuchanie
przed okresem jesienno-zimowym — 1 szt.,

h)  miotty, topaty, grabie, mopy podiogowe,

i) miski i wiadra plastikowe.

5. Wykonawca zapewni osoby, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia
w szczegdlnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich
doswiadczenia niezbednego do wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez
nie czynnoci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami, t].

- osobe odpowiedzialng za nadzor nad wiasciwg realizacja zaméwienia, osoba nadzorujaca
powinna by¢ dostepna w godzinach pracy Funduszu.

Personel w. ilosci o0sdb sprzatajacych, gwarantujgcej nalezytg realizacie zamowienia z
uwzglednieniem ewentualnych zastepstw w okresie urlopowym, wzglednie chorobowym: min. 2
osoby zatrudnione na umowe o prace w wymiarze min. % etatu. Warunek ten musi zostac
utrzymany przez caty okres obowigzywania umowy zawartej z wybranym wykonawcg w wyniku
rozstrzygniecia przedmiotowego postepowania.

Zamawiajacy zweryfikuje ww. obowigzek na podstawie o$wiadczenia zlozonego przez
Wykonawce w dniu podpisania umowy.

VI. Kryterium oceny ofert

Cena - waga kryterium 100%.
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VII.

VIIL.

IX.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra ma najnizszg cene. Jezeli wybér oferty
najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert posiada takg samg
cene, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Z wytonionym Wykonawcg zostanie zawarta
umowa w formie pisemnej.

Kontakt

1. Osobag do kontaktéw ze strony WFOSIGW w Zielonej Gorze jest Aneta Durkot
tel. 68 419 69 43, email: adurkot@wfosigw.zgora.pl.

2. Zamawiajacy udziela odpowiedzi wszystkim wykonawcom, jak i zapewnia dostep do wszystkich
posiadanych dokumentow dotyczacych przedmiotu zamdwienia, w dniach pracy Funduszu, od
godz. 7:30 do godz. 15.30.

3. Zamawiajacy umozliwia wizje lokalng po uprzednim uzgodnieniu terminu.

Czas zwiazania oferta

1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu daty sktadania ofert.

Postanowienia koncowe

Wykonawca powinien dysponowa¢ wtasnymi, odpowiednimi $rodkami/materiatami/sprzetem do
prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia z pominieciem materiatéw takich jak: papier
toaletowy, reczniki papierowe, mydta w ptynie.

Zamawiajacy nie ponosi zadnych kosztéw zwigzanych z przejazdem, zakwaterowaniem
i wyzywieniem wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania (nierozstrzygniecia), bez
podanla przyczyn

------ /é nele I}unkot
odpis pracownika)

(podpis zatwierdzajacego Prezesa Zarzadu)
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